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  با سلام ، 

و  serverشده و ممانعت از انباشت اطلاعات در  آنلاین برگزارتوجه به عدم ضرورت ضبط کلیه کلاسهاي با  اساتید گرامی،

لود و دانو کاهش سرعت سرویس مربوطه، ضروري است اساتید محترم ضبط  اختلال در عملکرد به منظور جلوگیري از بروز

  کلاسهاي مورد نظر را طبق دستورالعمل زیر انجام دهند. 

  نماید.  زمان ممکن، فایل مربوطه را طبق راهنما دانلود کوتاهترینبدیهی است پس از ضبط استاد باید در 

  

  

 

  
  

اتید بنابراین اس گردد می غیرفعال کانکت ادوبی آنلاین کلاس از خودکار ضبط امکان آینده ترمبا توجه به اینکه در 

  محترم براي ضبط کلاسهاي آنلاین خود باید مراحل زیر را انجام دهند: 

  

پس از تعریف کلاس آنلاین مورد نظر در داخل درس در سامانه نوید، استاد در تاریخ و ساعت تعیین شده، از  -1

 وارد کلاس آنلاین خود می گردد. "شرکت در کلاس "طریق زدن کلید

 

)،   یکر، ...پس ازانجام مراحل اولیه آماده سازي کلاس (مانند آپلود فایل مورد نظر و یا تنظیمات میکروفن و اسپ -2

بط ضکلاس مورد نظر را کلیک نماید، در غیر اینصورت  "کلید ضبط کلاس"استاد باید در لحظه شروع کلاس 

  . نخواهد گردید
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 .پس از تایید پیام ضبط، کلاس شروع به ضبط شدن خواهد شد  -3

 

ا کلیک نماید تا ضبط متوقف گردد و یا کلید ضبط ر حتما مجدد بایداستاد  ،، براي توقف ضبطدر پایان کلاس -4

 کلید خروج از کلاس و اتمام کلاس را بزنید (شکل زیر) 

  سشن کلاس باز می ماند و ضبط همچنان ادامه پیدا می کند و در توجه نمایید که اگر این کار را انجام ندهید

نتیجه امکان دارد ساعتها کلاس ضبط گردد. این مسئله باعث می شود فایل کلاس شما بسیار حجیم و سنگین 

 پیش می آورد.  serverسخت افزاري، مشکلات زیادي را براي با توجه به محدودیت هاي  که گردد 
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  باید مراحل زیر انجام شود:  دانلود کلاس آنلاین ضبط شده براي 

  

 "شرکت در کلاس "پس از اتمام اجراي کلاس آنلاین تعریف شده در سامانه نوید ، استاد باید مجدد از طریق کلید  -1

 وارد کلاس مورد نظر گردد.  

 

پس از ورود باید از طریق منوي مدیریت کلاس (با زدن فلش کوچک در کنار اسم کلاس منو باز می شود) وارد   -2

 گردد.  "مدیریت اطلاعات جلسه"محیط 
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پس از کلیک بر روي گزینه مدیریت اطلاعات جلسه، استاد وارد پنل مدیریت کلاس آنلاین می گردد.  -٣

  
  ن هاي ضبط شده خود را می بینید.سش		"Recordings "با کلیک بر روي گزینه  -4

 

 سشن مورد نظر خود را انتخاب کرده و آن را تیک می زنید.   -5

 

 را انتخاب می کنید.  Make Offline، منو را باز کرده و گزینه  Actions از ستون پس از انتخاب،  -6
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با زدن گزینه سرویس از شما براي ورود به کلاس تایید می خواهد که  ، Make Offlineگزینه  کلیکپس از  -7

Open Adobe Connect   .باید آن را تایید نمایید  

نیز به صورت زیر ببینید که کاري به آن نداریم و شما باید مراحل را طبق راهنما   یک پیام ،امکان دارد همراه با اجازه ورود

  پیش بروید: 

 

  
 

پیامی مبنی بر امکان ذخیره کلاس را مشاهده می نماید که و استاد در این مرحله وارد کلاس آنلاین می گردد  -8

 باید آن را تایید و به مرحله بعد برود
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می شود که استاد می تواند تنظیم مورد نظر خود را انتخاب نماید اما ه براي ضبط مشاهد تنظیماتی   nextبا زدن  -9

 Proceed with offline recording. بنابراین باید کلید تنظیمات پیش فرض تغییر نکندپیشنهاد می گردد که 

 انتخاب گردد. 

  
 

که پس ازانتخاب محل مورد نظر بر روي  می شودذخیره فایل از شما خواسته مورد نظر براي در این مرحله محل  -10

 کامپیوتر خود، کلید ذخیره را کلیک نمایید. 

 

با (همزمان با آن عملیات ذخیره سازي الیکه کلاس شروع به نمایش می کند در حاساتید محترم دقت نمایند  که :  -11

 پروسه متناسب با طول مدت کلاس ضبط شده طول خواهد کشید. نیز صورت می گیرد. این ) mp4فرمت 
 

 :پس از اینکه فایل کلاس پس از پروسس به طور کامل ساخته شد پیام زیر نمایش داده می شود  -12

 
  از کلاس خارج شوید .  پس از اتمام ضبط  -13
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اساتید محترم در صورتیکه تمایل داشته باشند می توانند براي ذخیره کلاس آنلاین به جاي مراحل بالا، وارد لینک کلاس ضبط 

کل یا فیلم یا  desktopاز روي صفحه  کمتازیانند شده شوند و  در حین نمایش کلاس، با استفاده از نرم افزارهاي موجود ما

  و ذخیره نمایند/  ریکوردقطعاتی از آن را 

  

دسترسی به لینک کلاس ضبط شده نیز با همین مسیر که در این راهنما توضیح داده شده است می باشد / یعنی پس از ورود 

  در پنل مدیریت کلاس آنلاین،  Recordingبه قسمت 

  

  

هر سشن کلیک کنید تا وارد صفحه اختصاصی هر سشن بشوید/ لینک ارائه شده در آن صفحه همان لینک باید روي عنوان 

  کلاس ضبط شده می باشد که با ورود به آن می توانید کلاس ضبط شده را مشاهده نمایید
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